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Registrasi Akun

1 Klik Button Pada url website LSP yang sudah menggunakan sistem Sertif 



Registrasi Akun

2 Atau dari halaman Masuk Akun, kemudian klik Register Akun 



Registrasi Akun

3 Isi Data Pribadi, serta Email & Kata Sandi



Registrasi Akun

4 Setelah selesai mengisi semua Data form diatas, klik button 

5 Konfirmasi Email user di gmail kalian masing2



Masuk Akun

1 Klik Button Pada url website LSP yang sudah menggunakan sistem Sertif 



Masuk Akun

2 Mengisi Email & Kata sandi, kemudian klik button



Lupa Kata Sandi &
Manajemen Akun
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Lupa Kata Sandi

1 Klik text link Lupa Kata Sandi? 



Lupa Kata Sandi

2 Isi Email akun, kemudian klik button



Lupa Kata Sandi

3 Cek email untuk membuat Kata Sandi Baru, klik button 

4 Masukkan kata sandi baru, kemudian klik button



Manajemen Akun

1 Klik button Kemudian pilih yang



Manajemen Akun

2 Bisa ubah Data Pribadi, dengan klik button



Manajemen Akun

3 Bisa ubah Data Pekerjaan, dengan klik button



Pengajuan
Permohonan 
Sertifikasi
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Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

1 Di halaman , di menu Lalu klik button



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

2 Step 1 : Isi Rincian Data Pemohon Sertifikasi (data pribadi & pekerjaan)



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

● Data Pribadi ● Data Pekerjaan



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

3 Step 2 : Isi Data Sertifikasi (skema, no & tujuan asesmen)



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

● Pilih Skema Sertifikasi, nomor & daftar unit kompetensi akan automatis tampil



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

4 Step 3 : Mengisi Bukti kelengkapan pemohon (persyaratan dasar)



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

5 Scan QR pada Step 3 (FR.APL.01)

● Kemudian klik button



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

6 Step 4 : Memilih lokasi TUK, proses asesmen (online/offline) dan atur permohonan jadwal yang 
diinginkan



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

● Ketika pilih proses asesmen offline, dan memilih lokasi TUK yang di ada di LSP tersebut : kota/kab, nama, 
alamat TUK akan automatis terisi



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

7 Kemudian klik button



Pengajuan Permohonan Sertifikasi (FR.APL.01)

8 Status pada card Permohonan Sertifikasi akan



Pengisian 
Asesmen Mandiri
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Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

1 Di halaman Menu Asesmen Mandiri > Klik button 



Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

2 tambahkan/delete dokumen relevan, sesuai kebutuhan

Tambah 
Dokumen 
Relevan

Hapus
Dokumen



Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

2 Kaitkan dokumen ke unit kompetensi yang sesuai

Kaitkan 
dokumen

Pilih
Kompeten/
Belum
Kompeten



Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

● Tampilan pada saat mengkaitkan Dokumen Relevan ke Unit Kompetensi yang sesuai



Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

3 Jika sudah mengisi data diatas, kemudian Scan QR dan klik button

Konfirmasi 
Scan QR



Pengisian Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

4 Asesmen Mandiri yang sudah dibuat akan berstatus



Menjalankan
Proses Asesmen
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Menjalankan Proses Asesmen

1 Pra Asesmen

Jika Online, ada button 
untuk gabung 
zoom/gmeet

Klik button
Lihat



Menjalankan Proses Asesmen

● Detail Pra Asesmen



Menjalankan Proses Asesmen

● Dapat mengubah isi Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

Jika Online, ada button untuk gabung zoom/gmeet



Menjalankan Proses Asesmen

● Dapat mengubah isi Asesmen Mandiri (FR.APL.02)



Menjalankan Proses Asesmen

● Dapat mengubah isi Asesmen Mandiri (FR.APL.02)

Kirim Dokumen Baru 
jika ada penambahan/ 
perubahan



Menjalankan Proses Asesmen

2 Persetujuan Asesmen



Menjalankan Proses Asesmen

● Detail Persetujuan Asesmen



Menjalankan Proses Asesmen

● Melihat Isian (Bukti yang dikumpulkan, jadwal & pernyataan) dari Asesor



Menjalankan Proses Asesmen

● Jika sudah selesai cek dokumen, bisa langsung Scan QR & SUbmit dokumen

Klik disini, kemudian 
Scan QR nya



Menjalankan Proses Asesmen

3 Proses Asesmen

Klik icon ini jika ingin melihat menu bar



Menjalankan Proses Asesmen

● Ikuti alur Proses Asesmen dimenu bar kanan ini sesuai dengan arahan Asesor



Menjalankan Proses Asesmen

4 Rekaman Asesmen

Klik ini untuk melihat 
detail isi dokumen



Menjalankan Proses Asesmen

5 Umpan Balik

Klik ini untuk melihat 
detail isi dokumen



Keluar
Akun
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Keluar Akun

1 Klik Kemudian pilih



Thank You.
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For more information please contact:

Aris
arissukamto97@gmail.com
0811 1017 686

Dany Arkan
danyarkan@plasaria.com
0888 0116 0460


